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OBIIME ITOJIOKEHUA

1.1. Kanuensapus PenurnoszHoil opraHuszainuu - JIYyXOBHOW oOpa3oBaTeilbHOU
OpraHM3aliy BeICIIEro oOpa3oBaHus «SKyTckoil 1yxoBHOU ceMuHapuu SkyTckoil Enmapxun
Pycckoit IlpaBocnaBuoil IlepkBu» (nanee - CeMuHapusi) SIBISETCA CTPYKTYPHBIM
nonpazaeneHueM CeMuHapuu.

1.2. Kanuensapusa HenocpeAacTBeHHO nogunHsercs Pekropy Cemunapuu.

1.3. Kanuenspuio BO3IJIABISET 3aBENYIOIIMM, Ha3HAUYAE€MBbI Ha JOKHOCTH IPHUKA30M
Pexropa.

1.4. B cBoeill nAeATEIbHOCTU KaHLEISIPUS PYKOBOJACTBYETCS EHCTBYIOIIUM
3aKOHOJATeIbCTBOM, HOPMATUBHO-NIPABOBBIMU AaKTaMU M METOAWYECKUMU MaTepualaMH B
obnacTu AeNONpPOU3BOJACTBA, OPTaHU3ALMOHHO-PACTIOPSAUTEIBHBIMU JOKYMEHTAMHU
CemMuHapuu ¥ HACTOSALIUM HOJIOKEHHUEM.

1.5. JlesaTenbHOCTh KAaHUEIAPUHU OCYIIECTBISETCA HAa OCHOBE TEKYUIEro H
IIEPCIIEKTUBHOIO TUIAHUPOBAHUS, a TAK)KE IEPCOHAIBHON OTBETCTBEHHOCTH.

1.6. KaHuensipusi OCyHIECTBIISIET CBOKO JAESITEIBHOCTh BO B3aUMOJEHCTBUU C JPYTHMH

CTPYKTYPHBIMH nopazaeneHusmMu CeMUuHapuu.

OCHOBHBIE 3ATAYU1 KAHIEJAPUA

2.1. CoBeplIieHCTBOBaHHE CUCTEMBI JI€TIONPOU3BOACTBA B CeMUHApUU.

2.2. OnTumu3anus CUCTEMBI JOKyMeHTo000poTa B CeMuHapum.

2.3. IlogrotoBka u oQOpMIEHHE TOKYMEHTOB B COOTBETCTBMM C JACHCTBYIOLIMMHU
CTaHAapTaMH U MpaBUIIaMHU.

2.4. KoHTposb HaJ NPOXOXKJIEHUEM U UCIIOIHEHUEM IOKyMEHTOB B CeMuHapHH.

2.5. BHenpeHHe HOBBIX METOJOB OpraHM3allid JEJIONPOMU3BOACTBA, B TOM YHCIE Ha
OCHOBE HCIOJIb30BAHUS COBPEMEHHBIX HH(OPMALIMOHHBIX TEXHOJIOTUH.

2.6. Pemenne MHBIX 3a71a4.

OCHOBHBIE ®YHKIIUU KAHLOEJAPUU

3.1. JloxymeHTanmuoHHOE obecrieueHue aesTenbHoCcTH CeMIUHAPHH.
3.2. CBoeBpeMeHHass 00paboOTKa MOCTYMAaOLIEH M OTHpPaBIseMON KOPpPECHOH/CHIINH,

JO0CTaBKa €€ I10 Ha3HAYCHHUIO.



3.3. KoHTposb HaJ CpOKaMU UCIIOJIHEHHS IOKYMEHTOB.

3.4. Peructpanus, y4er, XpaHEHHE M Tepeqada B COOTBETCTBYIOIIHUE CTPYKTYpHbBIE
MOJpa3/ieleHus] JOKYMEHTOB TEKYIIEero [eJONpPOU3BOACTBA, B TOM 4YHUCIE IPUKA30B H
pacnopsbkeHuid pykoBojactsa CemuHapuu, GopMupoBaHUE JCIT.

3.5. TlonrotoBka u mpenctaBieHue PexTopy HHGOPMAIMOHHO-AHATUTUYECKUX
MaTepUaioB O COCTOSIHUM U TEPCHEKTHBAX Pa3BUTHS JOKYMEHTAIMOHHOTO 00eCledeHUs
ACATCIIBHOCTHU OpraHn3anuu U HACIOJHUTEILCKON AJUCHUITIINHBI.

3.6. Yuactue B mpeaenax CBOEH KOMIETEHUHUM B TMOATOTOBKE M HCHOJHEHUU
YIIPaBICHUYECKUX PEUIEHU pykoBocTBa CeMUHApUH.

3.7. OcyiecTBieHHE B Ipesieiax CBOeH KOMIETEHIIMN UHBIX (YHKIMI B COOTBETCTBUU

C Ha3HAYCHUCM U 3aJa4aMH CeMI/IHapI/II/I.

ITPABA KAHIIEJISAPUA

4.1. Kanuenspus uMeeT 1paso:

- moiy4arb noctynatomue B CeMHHApHIO JOKYMEHTHI U HHbIE HH(OpMaIOHHbIE
MaTepuabl [0 CBOEMY MPOPMII0 ACSITEIbHOCTH JJISi 03HAKOMJIEHUS, CUCTEMATU3UPOBAHHOTO
yudeTa U UCTOJIb30BaHMs B paboTe;

- 3ampalluBaTh M IOJydYaTh OT pyKoBoacTBa CeMHMHApUM M €€ CTPYKTYPHBIX
noapaszeiaeHuii nHpopMaIuo, HeoOX0JUMYIO Ui BBHITOJIHEHUS BO3JIOKEHHBIX Ha Hee 3ajady U
bYHKIIHIA;

- BO3BpallaTh HCIOJIHUTEISAM Ha A0paboTKy OQOpMIIEHHBIE C HapylIeHHEM

YCTaHOBJICHHBIX IIPABUJI IPOEKThI JOKYMEHTOB;
- Y4YacTBOBaTh B COBEUIAHUSIX IIPU PACCMOTPEHUU BOIPOCOB, OTHECEHHBIX K

KOMIICTCHIINU KaHICIIAPUH.

OTBETCTBEHHOCTD

5.1. Bcro MONHOTY OTBETCTBEHHOCTH 3a Kau€CTBO M CBOEBPEMEHHOCTbH BBINIOJIHEHUS
BO3JIOKEHHBIX HactosdmuM [llojdokeHneM Ha KaHLEIApUIO 3afad M (QYHKUMH Hecer
3aBEIYIOIINI KaHLIEISIPUEN.

5.2. 3aBeayroluil KaHLEIIPUEN HECET IEPCOHAIBHYIO OTBETCTBEHHOCTD 3a!

- OpraHu3anuro pa6OTBI KaHIOCJISIPHN,
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- paumoHanbpHoe W 3((PEKTUBHOE HCIOIb30BAHUE MAaTEPUAIBHBIX PECYpCOB
Cemunapuy;
- COCTOSHHE TPYJOBOH M UCTIOJIHUTENBCKON TUCIUITIIMHBI B KAHLEIAPHH;

- BCIACHUC NOKYMCHTALIUU,

- OpEeaOCTAaBJICHUC B YCTAHOBJIICHHOM IOPAOKE I[OCTOBCpHOﬁ CTAaTUCTUUYECKOM M HHOM

nH(OpMaIUU O ASTEIbHOCTH KaHLIEISPHUH.

6. YTBEPKJIEHHUE MOJOKXEHUSI O KAHIEJISIPUU U BHECEHHUE B HEI'O
U3MEHEHUI

6.1. [TonoxxeHue o0 KaHUEISIPUU U U3MEHEHUS B HEM yTBepxkaatoTcsa Pekropom

CemuHapuu.
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